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Prezados Magistrados e Servidores,

A partir de agosto de 2013, sera disponibilizada a versao 1.4.7.4 do PJe-JT a todos
os Tribunais Regionais. Com esta versdo, o sistema Ple-JT contabilizard os indicadores
necessarios ao sistema e-Gestdo. Para tanto, é de suma importancia que os Regionais
observem rigorosamente o Manual que lhes serd disponibilizado, especialmente para a
execucao correta das rotinas, familiarizagdo com as mudancas de fluxo e com as novas
funcionalidades criadas para a geragao dos indicadores.

Para facilitar aos usudrios, resumimos neste documento de consulta rdpida as
principais alteragdes, sem que isso dispense o estudo detalhado do Manual.

Ressaltamos, por fim, que alguns itens do e-Gestao nao serdao contabilizados, seja
porque nao sao aplicaveis ao Ple-JT, seja porque foram modificados para proporcionar sua
apuracao, e que as regras do Ple-JT, para fins de indicadores estatisticos, ndao se aplicam
aos processos do legado, para os quais subsistem as regras originais do e-Gestao.
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1. CHAMAR A ORDEM

Com a integracao do sistema e-Gestao ao Ple, a funcionalidade de chamar o feito
a ordem para desloca-lo para a tarefa de “N6 de desvio” serd restrita aos perfis de Magis-
trado, Diretor e Assessor.

Tal restricdo se faz necessaria, como forma de avaliar o impacto do deslocamento
do processo através do né de desvio para apuragao dos indicadores do e-Gestao, devendo
tal funcionalidade ser utilizada apenas em ultimo caso, visando preservar ao maximo o pa-
drdo e a integridade das informacgdes no tramite dos processos.

Neste sentido, os ajustes de movimentacao deverao, prioritariamente, ser realiza-
dos através do fluxo geral, com a movimentagao dos autos pelas tarefas.
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2. LANCADOR DE MOVIMENTOS

Funcionalidade criada para atender casos em que o movimento necessario a
extracao de dados para o Sistema e-Gestao nao é gerado automaticamente ou quando nao
é possivel seu registro na tarefa especifica.

Para utilizacdo da funcionalidade, o usudrio devera selecionar no item de Menu a
opc¢ao Processos->0utras A¢des->Lancador de Movimentos, conforme abaixo ilustrado:

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragide
Novo processo
Nove processo incidental

N&o protocolado

Processos com pi CLE » ela ndo apreciado - §
Processos com Hi Pesquisar 4

Processos sob m Outras agoes » Ajustar movimentagio
Processos com documento(s) néo lido(s) - 5 Associar processos

Processos aguardando encaminhamento do secretario Chanagalowdemn

; ) Incluir alerta
Caixas Expedientes
Retifica

Langador de Movimentos
Caixas

Na tela “Lang¢ador de Movimentos”, ao preencher o campo Processo e clicar no
botao Adicionar, sera habilitada caixa de rolagem permitindo a selegdo do movimento. O

registro deverd ser concluido com um clique no botdo ~ Gravar

Os movimentos que devem ser registrados para geragdao de dados do e-Gestao, sao
a seguir relacionados:

Movimento Utilizagcao

SituagBes de baixa do incidente/recurso por conversio do

. tipo, homologacdo de acordo ou aplicacdo do principio da
. BAIXADO O INCIDENTE/RECURSO (‘NOME DO P gac plicag princip

o , - fungibilidade. O registro é necessdrio para que sejam
INCIDENTE / NOME DO RECURSO ) SEM DECISAO

excluidos dos itens de pendéncia do e-Gestdo os incidentes e
recursos baixados sem o registro da decisao.

. ALTERADO O TIPO DE PETICAO DE (‘TIPO DE
PETICAO ANTERIOR’) PARA (‘TIPO DE PETICAO
POSTERIOR’)

Casos de alteragdo do tipo de peticdo que resulta na
conversdo do incidente/recurso em outro tipo.

. ENCERRADA A EXECUGCAO EM PROCESSO DO | Movimento a ser registrado para apuragdo de “Prazos
Médios” do e-Gestdo em que deve ser registrado o
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Movimento Utilizacao

encerramento da execugdo quando: quitado o crédito
trabalhista (principal, custas e honorérios), mesmo que
RITO (‘TIPO DE RITO’) DE ENTE (‘TIPO DE ENTE’) | pendente a execugdo do crédito previdencidrio; atendidas as
obrigacdes de fazer impostas pela sentenga; expedida a
certiddo para habilitagdo de créditos junto a massa falida.

Movimento a ser registrado para apuragdao do indicador
“Cartas Precatodrias devolvidas pelo Juizo deprecado”. Apds
JUNTADO(A) O(A) ‘TIPO DE DOCUMENTO’ anexar ao processo a Carta Precatdria devolvida, o usuario
deverd registrar o movimento <Juntado(a) o(a) "tipo de

documento=carta precatoéria".

3. CONCLUSAO AO MAGISTRADO

(9"' Conselho Superior da

Justiga do Trabalho

Setor de Administracdo Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1, Bloco A, sala 510 Brasilia — DF 70.070-600
Telefone: (61) 3043.4005



Qg"“ABALIIo

#0D.
QP’Q A8 Q‘@

=

10

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

Como forma de apurar indicadores do e-Gestdao em que é necessario identificar o
magistrado e a finalidade da conclusao, foram habilitados novos campos no fluxo Concluso
ao magistrado em que o usudrio devera selecionar, além do tipo de conclusdo (despacho,
decisdo ou julgamento), o complemento e o nome do juiz.

Assim, ao acessar o fluxo Concluso ao magistrado, o usuario devera selecionar o
‘Tipo de conclusdo’ (item 1 da figura abaixo), o ‘Complemento do tipo de conclusdo’ (item
2) e, em seguida, clicar no botdo ~ Gravar  (item 3).

Saida Documentos do processo

Complementos de Movimentos

Concluséo

Conclusio —>1
M =
complemento do tipo de conclusao e > 2
g -

- - Selecione - - B
—>3 da Antecipagao de Tutela

da Excegdo de Impedimento

da Excecdo de Incompeténcia

da Excecdo de Suspeigdo

da Excecdo de Pré-executividade

da Impugnacgéo a Sentenca de Liquidagdo
de admissibilidade do Recurso de Revista
de admissibilidade do Recurso Ordindrio

Em seguida, devera selecionar o magistrado responsavel pelo registro de conclusao
e salvar o registro clicando no botdao Gravar e Prosseguir.

Conselho Superior da
Justiga do Trabalho
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Fluxo Geral Principal - Atribuir concluso ac magistrado

Saida Documentos do processo

Atribuir concluso ac magistrado

Magistrado *
Selecione. ..

Gravar e Prossequir

Para o registro da sentenca ou da decisdo do incidente, é necessario selecionar

corretamente o tipo de conclusao e o complemento correspondente, conforme a seguir

relacionado:
Fato Gerador Tipo de Conclusdo Complemento do tipo de conclusdao
Sentencga Julgamento (proferir sentenga)
Excecdo de Incompeténcia Decisdo da Excegdo de Incompeténcia
Antecipagdo de tutela Decisdo da Antecipagdo de Tutela
Impugnagdo a Sentenga de Liquidagdo Julgamento da Impugnagdo a Sentenga de Liquidagdo
Embargos a Execugdo Julgamento dos Embargos a Execugdo
Embargos a Arrematagdo Julgamento dos Embargos a Arrematagdo
Embargos a Adjudicagdo Julgamento dos Embargos a Adjudicagdo
Excecdo de Pré-Executividade Julgamento da Excecdo de Pré-executividade

Conselho Superior da
Justiga do Trabalho
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4. ACORDOS E PAGAMENTOS

A fim de possibilitar a extracdo de dados para o e-Gestao em que é necessario
apurar a efetivacdao do cumprimento de acordo e o registro de valores arrecadados e pagos
aos reclamantes, foi criado o subfluxo Cumprimento de acordo ou pagamentos.

Assim, para o registro de qualquer tipo de pagamento, o usuario devera observar o
seguinte procedimento:

19) Encaminhar o processo para a tarefa Cumprimento de acordo ou pagamentos.

Aguardando Cumprimento de Providéncia
Carta precatdria

Concluso ao magistrado

Controle de Audigéncia
Controle de Pericia
Controle de prazos
Cria wiesdiesnta d & afs
Cymprmento do acordo ou pagameT g
Dar Ciencia as rare

Desmembramento

Iniciar Execucéo

Preparar Arquivamento

Redistribuicdo

Remeter ao 20 Grau - Conhecimento
| Sobrestamento

Transito em Julgado

Proxima acéo: Selecione. .. E OK

29) Selecionar a opc¢do Registrar parcelas ou despesas processuais.

Aguardando cumprimento de acordo ou pagamentos

Proxima acdo: Selecione... (] OK

Criar expediente

Dar ciéncia

Realizar despacho

Reqgistrar parcelas ou despesas processuais
Voltar

Conselho Superior da
Justiga do Trabalho
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39) O sistema abre a janela em que é exibido o movimento “Pagamento efetuado”, onde o

usuario devera clicar no icone que habilitara os complementos.

Registrar parcelas ou despesas processuais

Movimento Quantidade

O Pagamento efetuado 1=

42) O usudrio devera selecionar os valores dos complementos dos campos “objeto do
pagamento”, “motivo do pagamento” e “tipo de parcela”, devendo, ainda, informar o
valor da parcela objeto do registro. Ao final, clicar no botao OK.

Complementos de Movimentos

Pagamento efetuado

objeto do pagamento (7
- - Selecione - -

metive do pagamento (2
- - Selecione - -

tipo de parcela (@
- - Selecione - -

[J [ [

valor da parcela*

OK

52) Concluido o registro, o usuario deverd clicar no botdo ~ Gravar

5. ARQUIVAMENTO/DESARQUIVAMENTO

10
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Visando a obtencdo de dados para o e-Gestdo relativos a indicadores que
consideram o registro dos movimentos de arquivamento e desarquivamento de processos,

foi efetivada a revisao do fluxo Preparar Arquivamento, permitindo o registro dos

movimentos correspondentes nas fases de conhecimento, liquidacao e execucao.

5.1.

Arquivamento

Para o registro de arquivamento do processo, o usuario devera observar o seguinte

procedimento:

19) Encaminhar o processo para a tarefa Preparar Arquivamento.

Aguardando Cumprimento de Providéncia
Carta precatoria

Concluso ao magistrado

Controle de Audiéncia

Controle de Pericia

Controle de prazos

Criar Expediente da Secretaria

Cumprimento de acordo ou pagamentos

Dar Ciéncia as Partes

e i TS rmeanio
Seebeparar Arquivamenios
Redistribuigao
Remeter ao 20 Grau - Conhecimento
. Sobrestamento
Transito em Julgado

Proxima agéo: Selecione. .. E

OK

29) O sistema encaminhard o processo ao nd de tarefa Controle de arquivamento, onde o

usudrio devera selecionar o tipo de arquivamento que pretende registrar: Definitivo ou

Provisorio.

(9"' Conselho Superior da
Justiga do Trabalho
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Controle de arquivamento

Selecione os Movimentos Processuais
= L) Arquivamento

Definitivo

Provisorio

39) Concluida a selecdo, o usudrio devera clicar no botdo  Gravar  Neste momento, o
movimento de arquivamento sera registrado.

49) Na tela que serd exibida, o usudrio deverd clicar no botdo Arquivar. Caso verifique que
o registro de arquivamento foi realizado indevidamente, devera clicar no botdo Cancelar
Arquivamento, o que excluird o movimento de arquivamento.

Fluxo Geral Principal - Preparar Arquivamento > Controle de arquivamento

Saida Documentos do processo

Controle de arquivamento

Gravar Proxima a:;é Cancelar arquivamento

59) Concluido o registro, o processo fica no né de tarefa Arquivamento Definitivo ou

Arquivamento Provisdrio, conforme o caso.

5.2. Desarquivamento

Para o registro de desarquivamento do processo, o usudrio devera observar o
seguinte procedimento:

12) Apds selecionar o processo no né de tarefa de Arquivamento, clicar no botdo Concluso
para desarquivamento. O processo sera remetido a tarefa de minuta, para deferimento ou
ndao do desarquivamento. Elaborado o despacho, o usuario devera clicar no icone

Gravar

12
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Fluxo Geral Principal - Preparar Argquivamento > Arquivamento Definitivo

Saida Documentos do processo

Arquivamento Definitivo

O processo esta arquivado definitivamente.

Préxima acdo:€L_Concluso para desarquivamento__»

29) Em seguida, o usuario devera clicar no botdo Ato Magistrado — Desarquivamento e o processo
sera encaminhado ao magistrado para analise e assinatura do despacho.

Préxima acéo: Ato Magistrado - Desarquivamento

392) Apds a assinatura do magistrado, deferindo ou indeferindo o desarquivamento, usudrio tera
duas opgdes:

= Concluir o desarquivamento: no caso de deferimento.

= Dar ciéncia (indeferimento): no caso de indeferimento. Neste caso, apds a ciéncia da(s)
parte(s), o processo retornara para a tarefa “Arquivamento definitivo/provisério”, conforme o caso.

Controle de desarquivamento

Para desarquivar o processo pressione "Concluir desarguivamento”.

Para indeferir o desarquivamento e dar ciéncia pressione "Dar ciéncia (indeferimento)”.

Gravar Praxima agé@cluir desarquivam@ Dar ciéncia (indeferimento)

49) O sistema abre a janela em que é exibido o movimento “Desarquivamento”, onde o
usudrio devera clicar no icone que habilitara os complementos.

(9"' Conselho Superior da
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Desarquivar

Movimento Quantidade

O Desarquivamento 115

Gravar

42) O usudrio deverd selecionar um dos valores exibidos para o complemento “motivo do
desarquivamento”.

Desarquivamento

motivo do desarquivamente (7)
- - Selecione - - E|

para iniciar a execugao
para iniciar a liquidagao
para prosseguir na fase de cognigao
para prosseguir na fase de execucgéo
para prossequir na fase de liquidacdo

52) Para concluir o registro, o usudrio devera clicar no icone ~ Gravar

Fluxe Geral Principal - Preparar Arquivamento > Desarquivar

Saida Documentos do processo

Desarquivar

Préxima acéo: Término

14
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6. CARTAS PRECATORIAS

6.1. Juizo deprecado

A apuragao das cartas precatérias recebidas no juizo deprecado sera realizada através do
registro de distribuicdo de processo do tipo “Carta Precatodria”, sendo necessario cadastrar
0 assunto (55292-Executdrias), para o caso de “Carta Precatdria Executdria”.

A devolucado da Carta Precatdria ao juizo deprecante, com ou sem cumprimento, devera ser
realizada mediante o procedimento que a seguir sera descrito:

(9"' Conselho Superior da
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19) Encaminhar o processo para a subfluxo Carta Ordem-Precatoria.

sanio de Providéncia

Concluso ao magistrado

Controle de Audiéncia

Controle de Pericia

Controle de prazos

Criar Expediente da Secretaria
Cumprimento de acordo ou pagamentos
Dar Ciéncia as Partes
Desmembramento

Preparar Arquivamento
Redistribuicdo

Remeter ao 20 Grau - Conhecimento
Sobrestamento

Trénsito em Julgado

Praxima acéo: Selecione. .. E OK

29) Em seguida, o usuario devera clicar no botdao Remeter a carta cumprida ou no botdo Remeter
a carta ndo cumprida, conforme o caso.

Fluxo Geral Principal - Carta Ordem-Precatoria > Andlise da carta

Saida Documentos do processo

Analise da carta

Proxima acdo:  Remeter a carta cumprida Remeter a carta ndo cumprida Voltar

6.2. Juizo deprecante
A apuracao das cartas precatoérias expedidas pelo juizo deprecante serd realizada através da
tarefa Dar Ciéncia as Partes mediante o procedimento que a seguir sera descrito:

19) Na tarefa Preparar Comunicagao, selecionar Comunicacdo do tipo “Carta Precatdria”.

16
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Comunicagio

[Selecione a espécie] |Z|
[Selecione a espécie]

Carta Rogatéria

Edital

Oficio

Mandado

Notificagéo
Notificagdo DEJT

29) Em seguida, selecionar no campo Meio, a opgdo “Carta”.

Meio

Carta lz‘
Selecione 0 meio de Cornumcaiﬁo

Enviar Via Sistema

39) Apds registrar as demais informacdes da tarefa Preparar Comunicagao, o sistema abre,
na tarefa Encaminhar Carta, a janela em que é exibido o movimento “Expedi¢dao de
documento”, onde o usuario devera clicar no icone que habilitard os complementos.

Encaminhar Carta

Processo Completo
Imprimir Carta

Movimento Quantidade

O Expedicdo de documento 113

42) No campo “tipo de documento”, o usudrio devera selecionar o valor ‘carta precatéria’ e
no campo “destinatdrio”, um dos seguintes valores: ‘juizo deprecado da mesma regiao
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judicidria trabalhista, ‘juizo deprecado de outra regidao judicidria trabalhista' e 'juizo
deprecado de outro ramo do Poder Judiciario’. Ao final, clicar no botao OK.

Complementos de Movimentos

Expedigéo de documento

tipo de documente @

- - Selecione - - |Z|
destinatario @
- - Selecione - - Iz‘
OK

59) Concluido o registro, o usuario devera clicar no botdo ~ Gravar

7. EMBARGOS DE DECLARACAO

A fim de possibilitar a extracao de dados para o e-Gestao, foi alterado o subfluxo de
Embargos de Declaracdo, permitindo o registro da decisao correspondente mediante o
seguinte procedimento:

19) Mediante o acesso da transicio Embargos de Declaragdo, o processo é encaminhado
automaticamente a conclusdo para julgamento, devendo o usudrio selecionar o magistrado
na tarefa Atribuir concluso ao magistrado — ED.

Atribuir concluso ao magistrado - ED

Magistrado *

Gravar e Prosseguir
Selecione. .. E|
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22) Em seguida, o usudrio deverd escolher a forma de elaboracdo de sentenca — ED.

Escolher foerma de elaboragdo de sentenga - ED

Esta minuta pode ser elaborada utilizando-se o editor simples ou o editor estruturado.

Escolha uma das opcbes abaixo para prosseguir:

Proxima acdo:  Usar editor estruturado Usar editor simples

39) O sistema encaminha o processo para tarefa “Minutar sentenga — ED”.

Minutar sentenga - ED

Tipe do Documento * Modelo

Sentenca E [Selecione o modelo] E‘

Minuta

B I U 4 == == Tpodefonte - Tamanho - 7a X G B A L
== = E Labr .
== = 1= « A M M

49) Apds elaborar a minuta, o usuario devera registrar o movimento de julgamento dos

Embargos de Declaragao, selecionando um dos seguintes movimentos:

= Sem resolugdao do mérito:
* N3o conhecimento
* Recurso prejudicado

= Com resolugdo do mérito:
* Acolhimento de Embargos de Declaragao
* Nao acolhimento de Embargos de Declaracao
* Acolhimento em parte de Embargos de Declaragao

Selecione os Movimentos Processuais
v L) Sem resolucdo de mérito
» LI Com resolucdo do mérito
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592) Em seguida, o usuario devera selecionar uma das seguintes opgdes:

Gravar Proxima acdo:  Analisar sentenca - ED Converter em sentenca modificativa

Encerrar conclusdo - alterar magistrado

a) Analisar sentenga — ED: o registro da decisdo de Embargos de Declaracdo serd
concluido com a assinatura do documento pelo magistrado.

b) Converter em senten¢a modificativa: registro a ser efetuado caso o magistrado
atribua efeito modificativo ao julgado. Na tela de Minutar despacho — ED, o usuario devera
registrar o movimento do despacho correspondente e clicar em gravar. Apds clicar na
tarefa Analisar despacho - ED, o registro serd concluido com a assinatura do documento
pelo magistrado.

c¢) Encerrar conclusdo — alterar magistrado: caso seja necessario realizar a troca do
magistrado, como ocorre, por exemplo, quando a conclusdao é registrada em nome do
substituto, quando deveria ter sido registrada em nome do titular. O processo retorna a
tarefa “Atribuir concluso ao magistrado”.

8. SOBRESTAMENTO

Uma vez determinada a suspensdo/sobrestamento, o usudrio deverd encaminhar o
processo para a tarefa Sobrestamento.

Selecione..
Aguardando Cumprimento de Providéncia
Carta precatdria TRIBL
Tests de « Concluso ao magistrado
Controle de Audiéncia
Controle de Pericia
Controle de prazos
Criar Expediente da Secretaria
Cumprimento de acordo ou pagamentos
Dar Ciéncia as Partes
Desmembramento
Preparar Arquivamento
Redistribuigdo
Remeter ac 20 Grau - Conhecimento
Sobrestamento
Transito em Julgado
Prixima acdo: Sobrestamento lz‘ oK
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Na tarefa de Controle de Sobrestamento-Suspensdo selecione o movimento
respectivo e cligue em GRAVAR, apds encaminhe o processo para Analise de
Sobrestamento.

Selecione os Movimentos Processuais - -
- Q; Suspensdo ou Sobrestamento Movencaic Quakkaic
Recurso extrasrdindrio com repercussio geral
Maorte cu perda da capacidade
A depender do julgamento de outra causa, de outro juizo ou declaraclio incidente
Farca maior
Execucdo frustrada
For decisdo judicial
3 I_ZQ Suspensdo ou Sobrestamento

Selecione os Movimentos Processuais

o Movimento uantidade
v+ L2 Suspensio ou Sobrestamento %

» [ Suspensdo ou Sobrestamento
Confito de Competéncia
Convencio das partes
Convencio das partes para cumprimento voluntaric da cbrigacio
Excecio de incompeténcia, suspeicio ou Impadimentos

Fluxo Geral Principal - Sobrestamento > Controle de Sobrestamento-Suspensao

Saida Documentos do processo

Controle de Sobrestamento-Suspensdo

Grawvar Praxima acio: Analise do Sobrestamento

Na tarefa de Anadlise de Sobrestamento o servidor terd as opc¢des de:

Fluxo Geral Principal - Sobrestamento > Andlise do Sobrestamento

Saida Documentos do processo

Anilise do Sobrestamento

Para cancelar um sobrestamento ou suspenséo indevido utilize o botdo [Cancelar Sobrestamento]

Gravar Proxima acdo:  Cancelar sobrestamento Dar Ciéncia as Partes Encerrar Sobrestamento
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- Cancelar sobrestamento: o0 sistema exclui o movimento de
suspensdo/sobrestamento e retorna o processo a tarefa de andlise da referida fase.

- Dar Ciéncia as partes: autoexplicativo.

- Encerrar Sobrestamento: o sistema langa 0 movimento de “Encerrada a suspens3o ou
o sobrestamento do processo” € retorna o processo a tarefa de analise da referida fase.
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