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1. Histérico de Alteracdes
Versao Descricao Data Responsavel
1.0 Criacdo do documento 09/05/2013 J.Ribamar
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2. Nomenclaturas

Exemplo | Descricdo
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3. Visdo Geral

O presente documento se destina a descrever a funcionalidade do peticionamento
avulso e explicar a sua forma de uso.

O peticionamento avulso se destina a realizacdo de registro de peticbes em processos
onde o advogado ou procurador ndo esta esteja habilitado.

ApObs a insercao, todas as peticdes avulsas serdo objeto de analise do magistrado que
devera decidir as medidas judiciais a serem implementadas no ambiente interno do PJE.

O peticionamento avulso é feito em dois passos: a identificacdo do processo e a
insercao do documento de peticdo em si.

4. Atores envolvidos

Ator Descricéo

Advogados e Advogados, procuradores e seus assistentes
procuradores devidamente credenciados no PJE

5. Realizando um peticionamento avulso

5.1. Identificac&o do processo

O wusuario acessa o item de menu ‘Processo->Outras acdes->Peticionamento
avulso’(imagem 000).
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Processo Atividades Audiéncias e sessies Configuragio
Howo processo
Howo processo incidental
Hao protocolado
Pesquisar ]
Outras agoes 3 Solicitar habilitagio

Peticionamento avulso

Imagem 000

A tela inicial do peticionamento avulso € divida em duas areas: agrupador de pesquisa e
agrupador de resultados(processos).

No agrupador de pesquisas (imagem 001) o ator devera digitar o nUmero completo do
processo. O numero digitado devera seguir o padrao da numeracgao do CNJ.

o) Digitar o nUmero do processo.

Pesquisar Processos

Hr. Processo
- . LTI

FPesguisar Limpar

Imagem 001

O sistema devera fazer as criticas:
- do formato do nimero inserido pelo usuario, e

- Se 0 advogado ja € parte representante de alguma das partes do processo;
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O usuario devera receber mensagens neste sentido se quaisquer das criticas acima forem
violadas.

Em caso de sucesso na pesquisa, no agrupador de resultados era exibida a grade de
dados do processo(lmagem 002).

5.2 Insergéo da peticao avulsa

Na primeira coluna do agrupador processos, 0 usuario devera clicar sobre o icone
(imagem 002).

Processos
- Processo Orgﬁo julgadeor Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passive
2% ‘ara do Trabalho AGEQ TRABALHISTA - ; RELL ALINE
1000085- 2013502, 141012013 RITO ORDIMARIO AUTOR: MARIA :
Foram encortracos: 1 resutados
Imagem 002

O sistema abre a pagina de insercao da peticao avulsa(imagem 003), onde o usuario
devera preencher os campos exigidos.
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Fale conasco

Cagastro do Documento

Descrigio’ Tipo de Documento *

@ Selecione. b
Solicitar sigile ? @
]
Modelo *

B 7 U s = Tipodefonte = Tamanho -7 X G (@ G S 4
B B «wA-2-HF

— Qi x 2 T= G| 38

©

L.+ Campos Ohrigstérios
< >

Incluir Anexos @

Assinar e anexar ao processo

Imagem 003

Campos a serem preenchidos

Descrigao '

1) descricao - Destinado a receber a descricdo do documento a ser inserido. Este € um
campo de digitacao livre.

Tipo de Documento
Selecione... hd

2) tipo de documento - Lista de selecédo configurada pelo administrador do PJE, traz a

S

relacdo de tipos de documentos adequados a funcionalidade e ao momento
processual.
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3) texto da peticdo — campo de digitacao livre onde o usuario devera inserir o texto de
sua peticao ou até colar de aplicativo de edicdo de textos.

Temos também, mas como opcional( nao obrigatério ) o campo ‘Solicitar sigilo’.
Marcando este campo, o documento inserido tera visibilidade reservada ao usuario
autor e ao magistrado do 6rgao julgador do processo.

Solicitar sigile ?

O

4) Incluir anexos — operacgao nao obrigatoria.

O usuario podera anexar documentos a sua peticao. Este procedimento sera feito
usando o agrupador ‘Incluir anexos’(imagem 004/004a). Estes documentos devem estar
no formato pdf e ndo poderdo exceder o tamanho de 1.5 mega bytes. O agrupador
‘Incluir anexos’ ser&a exibido na sua forma forma n&o estendida.

Incluir Anexos

Imagem 004

Para estender o agrupador, clicar sobre a barra azul do agrupador ou sobre o icone
‘>>1 .
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Incluir Anexos

Descrigio ' Tipo de Documento ' Arquive @
Selecione... b
= Adicionar
Solicitar sigilo?
O
Tamanho maximo & 1.5MB(1 S00KE)
Documerto do tipo pdf
L * Campos Obrigstdrios
& *
Incluir
Documentos
Tipo de Documento Anexos

Documento
Foram encortrados: 0 resutados

Imagem 0042
Para inserir um anexo a peticao avulsa:
No agrupador de inclusédo de anexos

o) Inserir a descricdo do documento anexo.

Descrigio’

B) Selecionar o tipo ou classe do documento

Tipo de Documento
Selecione...

No campo ‘Arquivo’(imagem 005), clicar sobe o icone ‘+’(adicionar). Esta acao devera
abrir a janela do Windows onde o usuario, indicara, no sistema de arquivos (imagem 006),

aqguele que devera ser incluido.
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Arquivo (7

o= Adicionar

Tamanho maximo & 1 SMB01 S00KE)
Documento do tipo pdf

Imagem 005
Enviar arguivo
Examinar: | £ A il T > M-
Recent |:] CTPS_2
=) cres_ooz
— |Fidentidade
Desktop
eus
documentos
*!
59
Meu computador
‘E’!} Mome do arguiva: ICTF‘EL‘I ¢ V_
Meusnlandc:is de Arquivos do tipo: iLT,D,dD,SP? arquivos. 7;.‘
Imagem 006

¥) ApoOs selecionar o arquivo anexo, clicar sobre o botao incluir.

Incluir
Esta acao vai incluir o novo anexo ao agrupador ‘documentos’(imagem 007)

Imagem 007

Documentos

Documento Tipo de Documento Anexos

Foram encontracos: 0 resuftados
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Para mais um anexo repetir os passos de ‘a’ a ‘c’.

Feitas as insercbes de possiveis anexos, o usuario clica sobre o botdo ‘assinar e anexar ao
processo’.

ASsinar & anexar ao processo

Esta acdo devera finalizar o procedimento, quando o sistema emite mensagem de
confirmacéao.

O sistema fecha a janela atual e o procedimento de peticionamento avulso podera ser
repetido.
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