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Prezados Magistrados e Servidores,

A partir de agosto de 2013, sera disponibilizada a versao 1.4.7.4 do PJe-JT a todos
os Tribunais Regionais. Com esta versdo, o sistema Ple-JT contabilizard os indicadores
necessarios ao sistema e-Gestdo. Para tanto, é de suma importancia que os Regionais
observem rigorosamente o Manual que lhes serd disponibilizado, especialmente para a
execucao correta das rotinas, familiarizagdo com as mudancas de fluxo e com as novas
funcionalidades criadas para a geragao dos indicadores.

Para facilitar aos usudrios, resumimos neste documento de consulta rdpida as
principais alteragdes, sem que isso dispense o estudo detalhado do Manual.

Ressaltamos, por fim, que alguns itens do e-Gestao nao serdao contabilizados, seja
porque nao sao aplicaveis ao Ple-JT, seja porque foram modificados para proporcionar sua
apuracao, e que as regras do Ple-JT, para fins de indicadores estatisticos, ndao se aplicam
aos processos do legado, para os quais subsistem as regras originais do e-Gestao.
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1. CADASTRO DOS ORGAOS COLEGIADOS

O cadastro dos 6rgdos colegiados agora possui o campo sigla na aba Formulario
para possibilitar a integracao dos mesmos aos DEJT, conforme figura abaixo.

Fesquisa Formulario Competéncia {Organ julgador Historica

Orgio julgador colegiado

Orgdo julgador colegiade® Orgaoe colegiado superior Instincia’
Tribunal Pleno fts 2t v
Aplicagio”
2L GRAL v
Telefone
71 33197076
Email Data de criagio”
pleno@trts.jus.br 0110111980
Ato de criacio - Logalizacdo” - oo Juyrigdicdo *
i Tribunal Pleno %/ TRT 5 Regido =
Noveo | Mudanga de competéncia
[N e
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2. CHAMAR A ORDEM

Com a integragao do sistema e-Gestao ao Ple, a funcionalidade de chamar o feito
a ordem para desloca-lo para a tarefa de “N6 de desvio” sera restrita aos perfis de Magis-
trado, Diretor e Assessor.

Tal restricdo se faz necessaria, como forma de avaliar o impacto do deslocamento
do processo através do né de desvio para apurac¢ao dos indicadores do e-Gestao, devendo
tal funcionalidade ser utilizada apenas em ultimo caso, visando preservar ao maximo o pa-
drdo e a integridade das informagdes no tramite dos processos.

Neste sentido, os ajustes de movimentacdao deverao, prioritariamente, ser realiza-
dos através do fluxo geral, com a movimentacao dos autos pelas tarefas.
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3. LANCADOR DE MOVIMENTOS

Funcionalidade criada para atender casos em que o movimento necessario a
extracdo de dados para o Sistema e-Gestdao ndo é gerado automaticamente ou quando nao
é possivel seu registro na tarefa especifica.

Para utilizagdo da funcionalidade, o usuario devera selecionar no item de Menu a
opc¢ao Processos->0utras A¢des->Lancador de Movimentos, conforme abaixo ilustrado:

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragdo
Novo processo
Novo processo incidental
N&o protocolade

Processos com pi CLE » ‘ela ndo apreciado - §
Processos com Hi Pesquisar 2

Processos sob m Outras agdes » Ajustar movimentagio
Processos com documento(s) ndo lido(s) - 5 Associar processos

Processos aguardando encaminhamento do secretario Chamarsiordern

i i Incluir alerta
Caixas Expedientes
Retifica

Langador de Movimentos
Caixas

Na tela “Langador de Movimentos”, ao preencher o campo Processo e clicar no
botdo Adicionar, serd habilitada caixa de rolagem permitindo a selecdo do movimento. O

registro deverd ser concluido com um clique no botdo ~ Gravar

Os movimentos que devem ser registrados para geracao de dados do e-Gestao, sao
a seguir relacionados:

Movimento Utilizacao

. BAIXADO O INCIDENTE/RECURSO (‘NOME DO | Situagbes de baixa do incidente/recurso por conversdo do

INCIDENTE’/’NOME DO RECURSO’) SEM DECISA0 | tipo, homologacdo de acordo ou aplicagdo do principio da
fungibilidade. O registro é necessdrio para que sejam

excluidos dos itens de pendéncia do e-Gestdo os incidentes e
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Movimento Utilizacao

recursos baixados sem o registro da decisao.

. ALTERADO O TIPO DE PETIGAO DE (‘TIPO DE
PETICAO ANTERIOR’) PARA (‘TIPO DE PETIGAO
POSTERIOR’)

Casos de alteragdo do tipo de peticdo que resulta na
conversdo do incidente/recurso em outro tipo.

. PuBLICADO(A) O(A) "ATO PUBLICADO" EM

y o Utilizado para registrar a publicagdo dos acérddos e decisoes.
DATA DA PUBLICACAO

Movimento a ser registrado quando do retorno de recursos
. RECEBIMENTO DE AUTOS PELA SECRETARIA interpostos no Ple e enviados ao TST por outra via que ndo o
Ple.

Utilizado para registrar pagamento de custas, contribuicao
. PAGAMENTO EFETUADO . L. .
previdenciaria, emolumentos e imposto de renda.

. LAVRATURA DO ACORDAO Utilizado para registrar a lavratura de acérdaos liquidos.

(9"' Conselho Superior da

Justiga do Trabalho

Setor de Administracdo Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1, Bloco A, sala 510 Brasilia — DF 70.070-600
Telefone: (61) 3043.4005



QQ‘“ABAL[IO

0

10

#0D.
QP’Q A8 Q‘@

W

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

4. CONCLUSAO AO MAGISTRADO

Nesta versdo, ao realizar a tarefa de minutar despacho, decisdo e/ou voto em
qualquer fluxo (geral, presidéncia e etc.), o usuario, ao efetuar a conclusdo, na execucao da
tarefa, deverda informar o tipo de conclusdao com o complemento adequado para a verifica-
¢do dos indicadores, bem como vincular esta conclusao a um determinado juiz, escolhendo
o nome do magistrado responsdavel pelo ato a ser elaborado, conforme orientacdes abaixo:

1 — Escolhida a opgao “Conclusao para Magistrado”, sera necessario preencher os
complementos do movimento de conclusao:

e

26 - Fluxo Geral - Conclusao para Magistrado

Salda Documentos do processo

Conclusido para Magistrado

Movimernto Guantidade

O Canclus&o =

Gravar

= Tipo de conclus3do:

- Despacho
- Decisdo (sera utilizada a mesma minuta para decisdo interlocutéria ou extintiva)
- Julgamento (para elaborac¢ao de voto)
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= Complemento do tipo de conclusdo

Utilizar, obrigatoriamente:

- “(relatar)”, quando a conclusdo for para julgamento/decisdo da classe principal
(excecOes, acdo originaria ou recursal);

- “dos Embargos de Declaragdao”, “do Agravo” ou “do Agravo Regimental”, para re-
gistrar julgamento/decisdo do recurso interno;

- "do Presidente do Tribunal", quando se tratar de competéncia exclusiva do Presi-
dente, mesmo que exercida pelo Vice-Presidente ou outro Desembargador Desig-
nado.

- “mero expediente”, devera ser utilizado na conclusdo para despacho;

- “Admissibilidade de Recurso Ordinario” e “Admissibilidade de Recurso de Revis-
ta”, serdo utilizadas nos registros de conclusao de admissibilidade dos respectivos
recursos;

Complementos de Movimentos

Conclusao

tipo de conclusao 7

decis8o pr-
complemento do tipo de conclusiao #
-- Selecione -- &

-- Selecione --

da Antecipacio de Tutela

da Excecdo de Impedimento

da Excecdo de Incompeténcia

da Exceclo de Suspeicio

de admissibilidade do Recurso de Rewvista
de admissibilidade do Recursa Ordinario
dos Embargos de Declaragio

(relatar)

do Fresidente do Tribunal

do Agravo Regimental

imero expedienta)

= Escolher magistrado
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Selecionar o nome do magistrado, vinculando o processo a um determinado Juiz
(0o nome do magistrado nao fica visivel no movimento que é gerado).

206G - Fluxoe Geral - Conclusao para Magistrado

Saida Docurmentos do processa

Conclusao para Magistrado

Girawar Proxima agado.  Escolher magistrado

26 - Fluxo Geral - Atribuir conclusao ao magistrado

Saida Documentos do processa

Atribuir conclusao ao magistrado

Magistrado *
Selecione.. v

Selecione...

EQILTOMN MEIRELES DE OLIVEIRA SANTOS

26 - Fluxo Geral - Atribuir conclusao ao magistrado

Saida Documentos do processa

Atribuir conclusao ao magistrado

Magistrado * Gravar e Prosseguir
EDILTOM MEIRELES DE OLMNEIRA, SAMNT
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5. MINUTAS

Apds a gravagdo de minutas (despacho, decisdo e/ou voto), existem agora as

opgoes:

= “Analisar despacho”, “Analisar decisao interlocutdoria ou extintiva” e “Enviar
para desembargador”: situacdes em que o processo é encaminhado para o magistrado ve-
rificar a minuta.

= “Encerrar conclusao”: para enviar o processo de volta a tarefa “Anadlise de Ga-
binete” e encerrar a conclusdao para o magistrado, caso seja necessario realizar a troca do
magistrado ou mudar o tipo de conclusao, como, por exemplo, quando a conclusao é regis-
trada em nome do juiz convocado quando deveria ter sido registrada em nome do desem-

11
(9"' Conselho Superior da
Justiga do Trabalho
Setor de Administracdo Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1, Bloco A, sala 510 Brasilia — DF 70.070-600
Telefone: (61) 3043.4005



Qg"“ABAL‘lo

y"
H
70
%
%%3
PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

bargador.

Mimurtar decisao interlocutdria ou extintiva

Tipo do Documento * Muodelo
Decis&o %  Minuta de Decisdo hd
Minuta
B 7 U & = = == Tipodefante ~ Tamanho - X G @ 4 AL
S = «A-w- oA

— & 3

X

x QO T=gF B3
PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO 5° REGIAO
Gah. Des. Edilton Meireles de Oliveira Santos

MINUTA DE DECISAO

Teste
30 de julho de 2013
AMNTOMIO CARLOS DOS 5ANTOS

Gravar Prixima agdo.  Analisar decis8o Interlocutdria ou Extintiva Encerrar conclusdo

6. ARQUIVAMENTO/DESARQUIVAMENTO

Visando a obtencdo de dados para o e-Gestao relativos a indicadores que conside-
ram o registro dos movimentos de arquivamento e desarquivamento de processos, foi im-
plementado o fluxo Preparar Arquivamento, permitindo o registro dos movimentos corres-
pondentes. Esta tarefa sera executada exclusivamente pelo Gabinete.

12
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6.1. Arquivamento

A transicdo para a tarefa de arquivamento ocorrera através do transito em julgado
da tarefa “Aguardar prazo de recurso” ou através da “Andlise de gabinete”.

Girawvar Proxima agao. Selecione... A o8
Selecione...

Freparar Arguivamento

Remessaao TST
Remeter ao 1% grau
Remeter para Orgiio Competente

Neste momento o processo seguira para a tarefa “Controle de arquivamento”

Caixas Expedientes

Caixas

Localizar Caixa
Tarefas de processos
[[F Controle de arquivamento  (Tarefa: 13

Na execucdo da tarefa de arquivamento, o usudrio devera escolher o tipo de arqui-
vamento (“Provisério” ou “Definitivo”).

13
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Para arquivar o processo pressione "Arguivar
Selecione 0s Movimentos Processuais
« [0 Arquivamento
Pravigdrio
Definitivo

Gravar

Apds gravar o movimento, ao clicar em Arquivar, o processo ird para a tarefa Ar-

quivamento definitivo/provisério, gerando o movimento “Arquivados os autos definitiva-
mente/provisoriamente”, conforme o caso.

26 - Fluxo Geral - Preparar Arquivamento = Controle de arquivamento

Saida Diocumentos do processo

Controle de arquivamento

Para argquivar o processo pressione "Arguivar”

Sravar Priaxima agao: Arguivar

Cancelar arguivamento

Processos aguardando revisio, revisados ou devolvidos pelo revis
Caixas Expedientes

Caixas

Localizar Caixa
Tarefas de processos

[ Arquivamento Definitive (Tarefa: 1)
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6.2. Desarquivamento

Para DESARQUIVAR o processo, na tarefa de Arquivamento definitivo/provisoério,
o usudrio devera clicar em “Concluso para desarquivamento” (gera automaticamente movi-
mento de conclusdo para despacho) > “Minutar desarquivamento” > “Analisar desarquiva-

mento”.

Fluxe Geral Principal - Preparar Arquivamento > Arquivamento Definitivo

Saida Documentos do processo

Arquivamento Definitive

O processo esta arquivado definitivamente.

Préxima acio €_Concluso para desarquivamento__»

Apds o processo sera remetido para uma tarefa de minuta, para deferimento ou
nao do desarquivamento e apds a minuta sera encaminhada para o magistrado para anali-
se.

15
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L G M TG LU O G

Minutar desarquivamento

Tipo do Documento *

Modelo
Despacho *  [Selecione o modela] hd
Minuta
B F U & = = = = Tipodefonte = Tamanho -~ 7ad X Ba @ @ 2443
== = i« A -2
— & E *

x| 2N = G B3

indefira|

Giravar Proxima agao: Analisar desarquivamento

Apods a assinatura do magistrado, deferindo ou indeferindo o desarquivamento,
usuario tera duas opgdes:

- Concluir o desarquivamento (no caso de deferimento): Neste caso o processo re-
tornard para “Andlise de gabinete”.

- Dar ciéncia (no caso de indeferimento): Neste caso, apds a ciéncia da(s) parte(s),
0 processo retornard para a tarefa “Arquivamento definitivo/provisério”, conforme o caso.

Controle de desardquivamento

Para desarquivar o processo pressione " Concluir desarguivarmenta”.
Para indeferir o desarguivamento e dar ciéncia pressione "Dar ciéncia (indeferimento)”.

Gravar Fraxima agao:  Concluir desarguivamento Dar ciéncia (indeferimento)
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